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KENTSEL GELiSIM DERNEGI
SATIN ALMA KURALLARI POLITIKAMIZ

AMAC VE KAPSAM

Amag

Bu kurallarla amagclanan, satin alinacak iirin ve hizmetlerin fiyat ve kalite yoniinden en idealinin temin
edilmesinde herhangi bir ¢gikar ¢atigmasi durumunu 6nlemeye 6zen gostererek gerekli islemlerin ve sorumluluklarin
tanimlanmasidir.

Kapsam

Kurallar, Kentsel Gelisim Dernegi (KEGED) adina yapilan tiim satin almalar i¢in gegerlidir.

IYI SATIN ALMA ILKELERI{

So6zlesmeler; potansiyel sozlesme sahipleri igin seffaflik ve adil rekabet ilkelerine uygun olarak ve herhangi bir ¢ikar
catismasindan kagimmmaya Ozen gosterilerek ekonomik acgidan en avantajh teklife verilmelidir (en iyi fiyat-kalite
dengesini 6neren teklif). Tyi bir satin alma icin asagidaki ilkeler dikkate almmalidir:

Ayrim Gozetmeme

Uriinlere, hizmetlere, tedarikgilere veya hizmet sunuculara milliyetleri bakimindan ayrim yapilamaz. Teknik
bakimdan veya kalite ve giivenlik 6zellikleri i¢in fark gozetilebilir, fakat bunun i¢in de objektif bir degerlendirme
yapilmasi gerekli ve sarttir.

Adil Rekabet

Biitiin taraflara kazanabilecekleri tekliflerle gelebilmeleri igin esit bilgi ve firsat saglanmalidir.

Anlasilabilir Sartname/Is Taninmu

Istekliler, satin alanmn gereksinimlerini kesin olarak bilmedikleri takdirde etkin sekilde rekabet edemezler. Bu
yiizden ihtiyaglarla ilgili tanimlamalar (mal alimlarinda “Teknik Sartnameler”, hizmet alimlarinda “Is Tanimlar1”)
hazirlanirken, bilinen teknik oOzelliklere ve gerekli hallerde, kalite giivenlik standartlarina ve uygun seviyede
sertifikalandirmaya atifta bulunulmalidir.

Tlgili Objektif Kriterlerin Kullanilmast

Uygun olmayan adaylarin elenmesi i¢in kullanilan kriterler, teklif verenlerin degerlendirme sirasindaki se¢imi ve
alic1 kurum/kurulus i¢in en avantajli teklifin s6zlesmeye baglanmasi ig¢in kullanilan kriterlerin hem tarafsiz hem de
gereksinimlere uygun olmasi 6nemlidir.

Yeterli Kayit Tutulmast

Satin alma ile ilgili belgeler (teklifler, degerlendirme, raporlar, sozlesmeler vb.) dernek merkezinde dosyalanarak
kayit altina alinir (s6zlesmeler dosyasi).
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SATIN ALMA KURALLARI

Satin alma esas ve usulleri asagida belirtilmistir:

Genel Kurallar

Satin alma, projeler igin saglanan hibeler kapsaminda gergeklestirilecek ise ve bu fon kuruluglarinin belirledikleri
satin alma esas ve usulleri var ise o esaslar dikkate alinacaktir.

Satin almalarin projede belirlenen esaslara gore yiirlitiillmesinden Genel Koordinator, Proje Koordinatorii ve
Yonetim Kurulu Baskani sorumludur.

Dernek yonetim kurulunun sahibi oldugu ya da ortagit oldugu firmalardan, sirketlerden satinalma
yapilmayacaktir.

Satin Alma Talebi Igin Fiyat Limitleri, Teklif Sayisi ve Teklif Isteme Prosediirii

Hibe aliman kurum, kurulusun belirledigi satinalma kurallarindaki limitlere ve teklif sayilarina uygun olarak
satinalma yapilir. Ancak kurallarin belli olmamasi durumunda;

- 2.000Euro ve TL karsiligi alimlar tek teklif yolu ile alinir,

-2.000 Euro ile 20.000 Euro arasindaki alimlar dogrudan temin yontemi ile ilansiz olarak en az 3 firmadan teklif
alinarak yapilir,

-20.000 Euro tstiindeki alimlar ilan yolu ile yapilir. Ilan dernegimizin web sayfasinda 1 hafta siire ile yapulir.

-Her satinalma igin teknik sartname hazirlanir.

Alinacak tekliflerde firma bilgilerinin yani sira, tirtiniin/hizmetin adi1 ve 6zellikleri/kapsami, miktari/siiresi, fiyati,
teslim sekli ve teslim tarihi, garanti siiresi, gereken sarf malzemeleri ve fiyatlari, 6deme kosullar1 bilgileri de
istenebilir.

Firma Kalitesi Yetersiz Oldugunda

Degerlendirme sonucu yetersiz goriilen firma asagidaki kriterler g6z oOniinde bulundurularak elenir ve
dosyalanmak tiizere Proje Asistanina veya ilgili ¢alisana iletilir (Calisilmasi uygun olmayan firmalar dosyasi):
-Sozlesme sartlarina uymama

-Imalat yontem ve personelinde goriilen bozulmalar

-Istenilen kalite seviyesinin tutturulamamasi

-Teslim tarihine uyamama

-Ticari ahlaka uygunsuz davranig

Teslim Edilen Malin Kontrol Edilmesi ve Faturanin Alinmast

Teslim edilen malin/alinan hizmetin kalitesi, teslimat belgelerini imzalamadan ve 6deme yapilmadan 6nce kontrol
edilir.

Faturasi olmayan harcama, satin almay1 gergeklestiren kisiye aittir.
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Internet Uzerinden Yapilan Satin Almalar

Internet iizerinden verilen siparisler igin sézlesme ve fiyat teklifi olarak web sitesinin sézlesmesinin ve iiriin
taniml fiyat listesinin ¢iktisi gecerlidir. Bu ¢iktilar tam web adresi ve yazdirilma tarihi tizerine yazilarak ve
imzalanarak dosyalanir. Internet tizerinden sunulan faturalarin gegerliligi i¢in Genel Koordinator ve YK
Bagkani onayi gereklidir.

Odeme Sekli

Odemeler fatura teslim alindiktan banka havalesi yoluyla, Idari Usuller ¢ergevesinde yapulir.

BILGILERIN ERISILEBILIRLIGI

Tiim bu kurallar gergevesinde ofiste dosyalanan belgeler iiyelerin erisimine agiktir.

Satin alma kurallar1 her yi1l Ocak ayinda yenilenir. Giincellenmis hali yonetim kurulunca onaylandiktan
sonra dernek calisanlarina e-mail yoluyla gonderilir. Genel koordinator tarafindan gerekli durumlarda

dernek ¢alisanlarina yonelik egitim verilir.



